
 

基础医学院大额资金、合同、协议学院审批及加盖学院公章流程  2016.12 

 

同时办理5万及以上（人民币）
其他经费支出合同、

协议

合同流转单

大额资金审批表

系所审批
1.系所主任办公会

讨论通过

2.系主任签字加盖

系所公章

5-20万

（人民币）

20万及以上

（人民币）

加盖学院公章

（315）

职能办公室审核
教办（303）/

科研办（309）

主管院长签字

系所审批
1.系所主任办公会

讨论通过

2.系主任签字加盖

系所公章

职能办公室审核
教办（303）/

科研办（309）
（提交表格原件及

相关材料复印件）

职能办公室上
报院长书记办

公会讨论

5万及以上（人民币）

购买设备合同、协议

系所审批
1.系所主任办公会

讨论通过

2.系主任签字加盖

系所公章

5-20万

（人民币）

20万及以上

（人民币）

加盖学院公章

（315）

职能办公室审核
教办（303）/

科研办（309）

主管院长签字

系所审批
1.系所主任办公会

讨论通过

2.系主任签字加盖

系所公章

职能办公室审核
教办（303）/

科研办（309）
（提交表格原件及

相关材料复印件）

职能办公室上
报院长书记办

公会讨论

合同流转单

大额资金审批表

自行采购审批表

招标项目采购审批表/

用户需求技术指标

同时办理

5万以下（人民币）

经费支出合同、协议
系主任签字加盖系所公章

加盖学院公章

（315）

 

① 5 万及以上（人民币）的大额资金、合同及协议均需要学院审批，建议办理合同流转单时将大额资金等审批表同时办理。 

② 进口设备、40 万元以上设备采购等，需按照医学部相关规定结合学院实际情况办理。 

③ 此流程根据学校规定将不断调整完善，请以具体办理时的规定为准。 


